MIGRACION DE CONTACTOS EN WEBMAIL

Instructivo para migrar paso por paso correctamente los
contactos de la version 2014 a la nueva version Webmail.

. Webmail 2014

. Direcciones

. Exportar libreta de direcciones
. Ingreso al nuevo Webmail

. Administrar contactos

. Importar la libreta

. Lista de contactos
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Ante cualquier duda o inconveniente puede comunicarse con la Mesa de Ayuda
del Consejo llamando al 5382-9550 de Lunes a Viernes de 09:00 a 19:00hs.
Sabados, domingos y feriados de 10:00 a 16:00hs. Si |o desea también puede
escribirnos a postmaster@consejo.org.ar



Iniciamos sesion en nuestra Webmail, dirigiendose al siguiente link:
hitp://webmail.cponline.org.ar/webmail1/src/login.php

Colocamos el usuario, contrasefia, codigo de imagen y luego click en Ingresar.

Consejo Profesional de Ciencias Economicas

WebMail Ingreso
=S

Nombre de
usuario

Contrasefia:

) Recordar nombre y contrasefia L2}

Una vez dentro de Webmail, en el margen superior ingresamos a Direcciones.

= Correo electronicc ¥ Componer [ Direcciones = Carpetas

| JESET G\

¥ De -

& ENTRADA
[ BORRADORES
[% ENVIADOS

[ PAPELERA Furgar



En la siguiente pantalla nos dirigimos al ultimo apartado Exportar libreta de direccionesy
hacemos click en Exportar al archivo CSV.

Libreta de direcciones

Aiiadir a Libreta personal de direcciones

Apoda: Debe ser (nica
Direccién de correo electrénico:

Nombre:

Apellidos:

Informacidn adicional-

Afiadir direccion

Importar libreta de direcciones

Selecci archiva: | Selecci archive | No se eligié archivo

Méx: 100 KB

Entrada de cardcter de codificacion | 150-8859-1
Delimitador de campo:  Coma ()
Delimitador de campo personalizado: -
Delimitador de texte: Comillas rectas dob ¥
Delimitador de texto personalizado: r

Importar archivo CSV

Exportar libreta de direcciones

Delimitador de campo: | Coma ()

Delimi de campo p
Delimitador de texto: = Comillas rectas dob ¥

Delimitador de texto p

Expuriar al archivo CSV 1

» El sistema nos abrira una nueva ventana donde elegimos donde guardar el archivo y le colocamos
un nombre representativo para nosotros, por ejemplo: LibretaWebmailConsejo.csv

Iniciamos sesion en la nueva version de Webmail ingresando al siguiente link:
https://webmailx.consejo.org.ar/webmail/

-
c SE Profesional de Ciencias Econdmicas
de la Ciudad Autdénoma de Buenos Aires

\/ Mo soy un robot

reCAPTCHA

Privacidad - Condiciones

[] Recuérdame

0 Versién movil



En el margen superior, click en el icono de Gontactos.
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! Contactos
Bandeja de Entrad. L] Buscar

Enviados

Borradores

Correo electrénico no deseado No h dy mensa
Papelera

Archivo

BORRADORES

ENVIADOS

PAPELERA

En la ventana que se nos despliega, click en opciones y luego en Importar (csv, vet, vGard)
y seleccionamos el archivo que previamente guardamos.

+ Afiadir Contacto [ .ﬁ .E 3

) Importar (csv, vcf, vCard)

Buscar

(= Exportar (csv)
(= Exportar (vcf, vCard)

No hay contactos
aqui
Seleccionar un contac



Al finalizar, deberiamos ver algo similar a lo que se ve en la siguiente imagen con todos
nuestros contactos del anterior Webmail.

= Afadir Contacto 2] E

o Actuslizar Afiadir =
ILI Mombre1 Apellido £ Nombre1
L] Nombre2 Apelido2 Apellido1
Ejemplo1

L] Mombre3 Apellido3

@ ejemplo@mail.com



